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ALLASPALYAZAT
JENOI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
Gazdalkodasi el6adé

Munkakér/feladatkor betdltésére.

Tevékenységi kor (ellitanddé feladatok): Az onkormanyzat gazdilkodasaval kapcsolatos
pénziigyi-szamviteli feladatok ellitdsa az ASP szakrendszerben; fékonyvi kényvelés,
koltségvetési tervezés és kozremlikodés a rendelettervezet elkészitésében; gazdalkodassal
Osszefiiggé szabdlyzatok karbantartidsa; elGiranyzatok felhasznalasdnak ellendrzése és
modositasa; éves beszamol6 készitése; konyvelés; allami timogatasok igénylése és elszamolasa;
vagyongazdalkodasi feladatok a KATI rendszerben; palyazatok benyujtisa és elszamolasa;
miikodési engedélyek, szerzédések; szolgaltatisi szerzddések -elGkészitése, nyilvantartasa;
kozbeszerzési terv készitése; kozremilkodés a leltirozisban és selejtezésben; az eAdat
rendszerben, a KGR rendszerben, az ONGM rendszerben és az ebr42 onkormanyzati informécios
rendszerben gazdalkodast érinté feladatok elvégzése, kovetése; az oOnkormdanyzat és az
intézmények alapité okirat valtozasaival kapcsolatos, valamint a hozza tartozé toérzskonyvi
nyilvantartas aktualizdlasa; adatszolgaltatasok és jelentések végzése a jogszabilyokban
meghatirozottak szerint.

Kedves Palyazo!

Nem kertelek: pénziigyes kollégara van sziikségiink, akire hosszi tdvon szidmithatunk és aki
kézben tartja a pénziigyeket. Rad van sziikségiink, ha tudsz csapatban dolgozni, ha szereted a
kihivasokat és elkdtelezett vagy a munkad irdnt. Amit mi nydjtunk cserébe az a megegyezés
szerinti fizetés, cafeteria és a munkarend tekintetében is rugalmasak vagyunk, nalunk a home
office sem 6rdogtd] vald. Kozel vagyunk a megyeszékhelyhez, az Gtikoltséget téritjiik. Ha nincs
szakmai tapasztalatod, de van benned lelkesedés és tanulni vagyas, akkor a hianyzé tudast hamar
poétolni lehet és mi segitiink neked ebben. Csapatmunka, csaladias hangulat, szakmai tdmogatas:
ez a mi hivatalunk. Varunk szeretettel. :-)

Beto6ltend6 allas szakmacsoportja: gazdasagi

FEOR besorolas: 3611 Pénziigyi ligyintézd (a pénzintézeti iigyintéz6 kivételével)

Betdltendd allas munkakdrének szakteriilete (munkakércsalad):
Gazdalkodas/logisztikai /pénziigyi

Betdltendd allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 6ra), Teljes munkaidé

Munkavégzés helye: Jend
A munkavégzés pontos helye: 8146 Jend, Batthyany utca 53.

A munkaltatéval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidé; illetmény/fizetés, specidlis adatvédelmi tijékoztatds, szervezet
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honlap cime stb.): Az allassal kapcsolatban felviligositast nytdjt: dr. Téth Andrea jegyz6
+36203160029.

Feltételek, Elonyok
Pdlydzati feltételek:
Jogallasbol fakadé jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- Cselekviképesség
- Magyar allampolgarsag

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 4. Erettségi, vagy kozépfoki szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfok részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specialis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Konyvelés és adozas, 29/2012.(11L.7) 1. melléklet 19. pontjaban elvart képesités, II.
besorolasi osztaly

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiraldsa soran eldnyt jelentd végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kitott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Kényvelés és adoézas, 29/2012.(11.7) 1. melléklet 19 pontjdban elvart képesités, L.
besorolasi osztaly

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbirialdsa soran eldnyt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
A palyazat elbiraldsa soran eldnyt jelentd jarmiivezetdi engedély kategoria: B
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelentd személyes kompetenciak:
- Feleldsség-vallalas (alap)
- Kitartas (egyéb)
- Elkotelezettség, megbizhatdsag (Etikus magatartas) (egyéb)

- Elvégzett feladatok ellendrzése, korrigalasa, felel6sségvallalas az elvégzett
munka mindségéért (egyéb)

- Hatariddk betartasa (egyéb)
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A palyazat részeként benyijtandé igazolisok, alatimaszté dokumentumok:
- végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
- motivacios levél
- Fényképpel ellatott szakmai 6néletrajz
- Harom hénapnal nem régebbi erkélcsi bizonyitvany
- Hozzajarulé nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

- Eddigi munkaviszonyokroél sz6l6 igazolas

A palyazat benynjtasanak hatirideje: 2024.11.15. 00:00

Palyazat  benyidjtasinak médja: A  wwwkozigallashu  portdlon vagy a
jegyzo@mezoszentgyorgy.hu e-mail cimen

A palyazat elbiralasanak modja: L. kor: Beérkezett palyazatok attekintése.
II. kor: Személyes interji a kivalasztott palyazokkal.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.11.30. 00:00

A pélyazati kiiras tovabbi kizzétételének helye: 6nkormanyzati honlapok
Allss tervezett betoltésének idépontja: 2024.12.01.

Publikalas tervezett idépontja: 2024.10.18.

A pdlydzati kiirds kozzétevdje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kizigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.

f@} Kozszolgdllas



