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ELOTERJESZTES

Jend Kozség Onkormanyzat Képvisels-testiiletének
2026. majus 21. napjan 8:00 6rakor tartandé nyilt tilésére

Targy: Az dnkormanyzat kozbeszerzési szabalyzatanak elfogadasa,
biral6 bizottsagi tagok valasztasa

ElGterjeszt6: Budai Ferenc polgarmester

ElSkészits: dr. Pahola Tinde jegyz6

Tisztelt Képviseld-testiilet!

A kozbeszerzésekrdl szolo 2015, évi CXLIIL t6rvény (a tovabbiakban Kbt) 27. § (1)
bekezdése alapjan a képvisel6-testiilet, mint az 6nkormanyzat képviseletében eljard ajanlatkérd
Kozbeszerzési  Szabalyzatban  koteles az  Oonkormanyzat  kozbeszerzéseire  vonatkozdan
meghatarozni

- a kozbeszerzési eljaras el6készitésének, lefolytatasanak, belsé ellenérzésének
felel6sségi rendjét,

- a nevében eljaro, illetbleg az eljarasba bevont személyek, valamint
szervezetek felel6sségi korét,

- a kozbeszerzési eljaras dokumentalasanak rendjét Gsszhangban a vonatkozé
jogszabalyokkal, valamint

- az eljaras soran hozott dontésekért felel6s személyt, személyeket, vagy testiiletet,

- az ajanlatkéré nevében eljardk korét, valamint az ajanlatkéré nevében az EKR
alkalmazasara vonatkozo jogosultsagok gyakorlasanak rendjét.

Az 6nkormanyzat hatalyos kozbeszerzési szabalyzata 2020-ban kerilt kiadasra a COVID idején
polgarmesteri hataskérben. A Kbt. azéta bekévetkezett tobbszori modositasara tekintettel
szitkségessé valt a szabalyzat felulvizsgalata, melynek soran egy teljesen 4j szabalyzat készilt. (A
kozbeszerzési szabalyzat tervezete az el6terjesztés mellékletét képezi.)

Az Onkormanyzat altal inditandé kozbeszerzési eljaras lebonyolitisahoz biralé bizottsag
megvalasztasa sziikséges.

A Kbt. elbirasara tekintettel az ajanlatkéré legalabb haromtagi birdlobizottsagot koteles
létrehozni az ajanlatoknak — sztikség esetén a hianypotlas, felvilagositas vagy indokolas megadasat
kovets — e torvény szerinti elbiralasara és értékelésére. A biralobizottsag {rasbeli szakvéleményt és
dontési javaslatot készit az eljarast lezard dontést meghozé személy vagy testillet részére. A
biralobizottsagi munkardl jegyzékonyvet kell késziteni, amelynek — amennyiben az ajanlatkérd
alkalmaz ilyet — részét képezhetik a tagok indokolassal ellatott biralati lapjai. Az ajanlatkérd
nevében az eljarast lezaré dontést meghozo személy nem lehet a biralébizottsag tagja.

A kozbeszerzési eljaras el6készitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok elkészitése,
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valamint az ajanlatok értékelése soran és az eljaras mas szakaszaban az ajanlatkéré nevében eljaro,
illetve az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek egyiittesen rendelkeznitik kell a
kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel.

Tisztelt Képviseld-testiilet!

Kérem, hogy az el6terjesztés megtargyalasat kovet6en a hatarozati javaslatot fogadjak el.

Jend, 2026. majus 14.
Tisztelettel:

Budai Ferenc s. k.
polgarmester
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1. Hatarozati javaslat

Jend Kozség Onkormanyzat képvisel§-testiiletének
/2026. (V. ....) hatarozata

az 6nkormanyzat kozbeszerzési szabalyzatanak elfogadasarél

Jens Kézség Onkormanyzat Képvisels-testiilete a kozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL
torvény (a tovabbiakban Kbt.) 27. § (1) bekezdésében foglalt kotelezettségének eleget
téve az Onkormanyzat kozbeszerzési szabalyzatit az elGterjesztés szerinti tartalommal

elfogadja.

Hataridé: azonnal
Felel6s: Budai Ferenc polgarmester

Jend Kozség Onkormanyzat képvisel§-testiiletének
/2026. (V. ....) hatarozata

biral6 bizottsagi tagok megvalasztasarol

Jend Kozség Onkormanyzat Képvisel-testiilete a kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIIL
torvény 27. § (4) bekezdésében foglalt kotelezettségének eleget téve TOP_Plusz-3.3.1-
21-FE1-2022-00008 azonositészamon, ,Jené o6vodafejlesztése és mini bolcséde épitése”

azonositd szamu palyazat keretében lefolytatasra kerilé kozbeszerzési eljaras biralo
bizottsagaba az alabbi tagokat valasztja:

Név Szakértelem Biral6 bizottsagi tagsag
megnevezése:
dr. Pahola Ttnde jogi clndk
Hajda Agnes Melinda pénziligyi tag
kozbeszerzési eljaras targya tag
......................... szerinti
dr. Czink Henrietta kozbeszerzési tag

A képvisel6-testulet felhatalmazza a polgarmestert, hogy dontésérél a kdzbeszerzési szakértét
tajékoztassa.

Hataridé: azonnal
Felel6s: Budai Ferenc polgarmester



Jen6 Kozség Onkormanyzata

KOZBESZERZESI
SZABALYZATA

Hatalyos: 2026. ..................... napjatol




Jen6 Kozség Onkormanyzatinak
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

A szabalyzat célja

Jelen Kozbeszerzési Szabalyzat célja, hogy a kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIIL toérvényben
(tovabbiakban: Kbt.) foglaltak alapjan Jend Kozség Onkormanyzata, mint Ajanlatkéré Altal
lefolytatandd kozbeszerzési eljarasokban érvényesiiljon a verseny tisztasdga, nyilvdnossaga és
atlathatosaga, az ajanlattevék esélyegyenldsége, valamint az egyenld bandsmod, tovabbad az
ajanlattevokkel szembeni nemzeti elbanas alapelve.

A Kbt. 2. §-anak (3) bekezdése alapjan az Ajanlatkéré és a gazdasagi szereplok a kdzbeszerzési
eljarasban a johiszemiiség és tisztesség kovetelményeinek megfeleléen kotelesek eljarni. A joggal valo
visszaélés tilos.

Mindezen célok megvalosulasa érdekében a Kbt. 27. § (1) bekezdésében foglalt kotelezettségnek
eleget téve Jend Kozség Onkorminyzata a jogszabalyokkal &sszhangban meghatarozza a
kozbeszerzési eljarasai elokészitésének, lefolytatasanak, belsé ellendrzésének feleldsségi rendjét,
mint Ajanlatkérd nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyek, szervezetek felel6sségi korét
— kiilonds tekintettel e korben az eljaras soran hozott dontésekért felelds személy(ek)re és
testiiletekre — és a kozbeszerzési eljarasai dokumentalasi rendjét.

Mindezek érdekében Jend Kozség Onkormanyzata az alibbi Kézbeszerzési Szabalyzatot alkotja.



I. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Kézbeszerzési Szabalyzat hatalya
1.1.  Ezen Kozbeszerzési Szabalyzat személyi hatalya kiterjed

a) az Onkormanyzati kozbeszerzéseket elokészitd és a kozbeszerzési eljardsba bevont
személyekre és szervezetekre,

b) az Onkormdnyzat altal a kozbeszerzési eljarasban vald kozremiikddésre megbizott kiilsd
szakértOkre és kozremiikodo személyekre, szervezetekre a megbizas tartalma szerint,

c) a kozbeszerzési eljarasban az Onkormanyzat részérdl résztvevo személyekre, bizottsagokra,
dontéshozokra.

1.2. A Kozbeszerzési Szabalyzat targyi hatalya kiterjed Jené Kozség Onkormanyzata (a
tovabbiakban: Onkormdnyzat), mint Ajanlatkérd mindenkori kozbeszerzési értékhatarokat elérd,
illetve meghalad6 becsiilt értékli arubeszerzéseire, épitési beruhdzésaira, épitési koncesszioira,
szolgaltatasi koncesszidira és szolgaltatasok megrendelésére (a becsiilt érték meghatarozasakor a Kbt.
16-19. §-aban foglalt szabalyokra figyelemmel kell lenni, kiilonds tekintettel a részekre bontés
tilalmara), vagyis az Onkomranyzat altal lefolytatott, a Kbt. hatdlya ald tartozd kozbeszerzési
eljarasokra.

1.3. A Kozbeszerzési Szabalyzat targyi hatdlya ala tartoznak azon kozbeszerzések is, amelyekre a
2014-2020 programozasi idészakban az egyes eurdpai unids alapokbol szarmazd tamogatasok
felhasznalasanak rendjérdl szol6 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet, illetve a 2021-2027 programozasi
idészakban az egyes europai unids alapokbdl szarmazé tamogatasok felhasznalasanak rendjérél szolo
256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet is megallapit rendelkezéseket.

A részben vagy egészben unids forrasbol megvalositott kozbeszerzéseknél az eljarasok soran
figyelemmel kell lenni arra, hogy a 272/2014. (XI. 5.) Korm. r. és a 256/2021. (V. 18.) Korm. r.
szerinti esetekben az eljarasok meginditasa, lezardsa — a megfeleld — ellen6rz0 szervezet
jovahagyasahoz (szabalyossagi tanusitvanyahoz) kotott.

1.4.  Amennyiben az Onkormanyzat a Kbt. 117. § (1) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan
egyedi eljarasrend kialakitisa érdekében, vagy a beszerzés targyanak sajatos jellegére tekintettel adott
eljarasra vonatkozo kozbeszerzési szabalyzatot készit, arra az eljarasra ezen Kozbeszerzési Szabalyzat
rendelkezéseit az adott eljarasra megalkotott szabalyzatban foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

1.5. Az Onkormanyzat a kdzbeszerzési eljaras lebonyolitisaval kiilsé szakértd személyt, vagy
szervezetet is megbizhat. Az eljaras lefolytatdsahoz felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado, a
kapcsolodo jogi feladatok ellatasahoz tigyvéd, a specialis szakismeret sziikségessége esetén szakértd is
igénybe vehetd.

1.6. A Kozbeszerzéi Szabalyzat hatalya ald tartozo eljarasok belso ellendrzési rendszerben torténd
ellendrzése a pénziigyi csoport hatarkorébe tartozik.

Az ellen6rzés soran kiilonds gondot kell forditani a szabalyszeriiségre, az elbiralas szempontjainak
elokészitésére, és azok érvényesitésére az elbiralas soran.



Amennyiben a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul, arrdl a polgarmester
koteles a képviselO-testiiletet haladéktalanul tajékoztatni.

2. Ertelmezé rendelkezések

2.1. A szabalyzatban hasznalt - beszerzéssel, versenyeztetéssel 0sszefiiggd - fogalmak, kifejezések
tartalma azonos a Kbt.-ben alkalmazott és rogzitett tartalommal.

2.2. A Szabalyzat a mindenkor hatalyos Kozbeszerzésekrdl szold torvénnyel és a kapcsolodo
végrehajtasi rendeletekkel 6sszhangban alkalmazando.

II. AZ AJANLATKERO NEVEBEN ELJARO, ILLETVE AZ ELJARASBA BEVONT
SZEMELYEK SZERVEZETEK

3. Altalinos szabalyok

3.1. A Kbt. céljainak, alapelveinek, tovabba a Kbt. és végrehajtasi rendeleteinek érvényesiilését
biztositani kell az Onkormdanyzat, mint Ajanlatkérd nevében eljaro, valamint a kdzbeszerzési eljaras
megvaldsitasaba bevont személyeknek és szervezeteknek.

3.2. Az Ajanlatkérd nevében eljarok kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatos feleldsségére a vonatkozo
jogszabalyok rendelkezései az iranyadoak.

3.3. A kozbeszerzési eljarasok elokészitésében és lefolytatdsaban, az egyes jogok gyakorlasa és
kotelezettségek teljesitése soran bevont killsé személy, illetve szervezet polgari jogi feleldsséggel
tartozik a kozbeszerzési eljaras soran a Kbt. és annak végrehajtasi rendeletei, valamint a jelen
Szabalyzatban foglaltak betartasaért.

3.4.  Osszeférhetetlenség 4ll fenn akkor, ha az Ajanlatkérd részérdl az eljarassal vagy annak
elokészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont vagy az eljaras eredményét befolyasolni képes
személy - ide értve a kdzbeszerzési szolgaltatot, valamint az altala foglalkoztatottakat is - kdzvetve
vagy kozvetleniil olyan pénziigyi, gazdasagi vagy egyéb személyes érdekeltséggel rendelkezik, amely
ugy tekinthetd, hogy befolyasolja funkcidinak partatlan és targyilagos gyakorlasat.

Vélelmezni kell, hogy fennall az el6z6 bekezdés szerinti Osszeférhetetlenség, ha az érintett személy

a) a kozbeszerzési eljarasban ajanlattevoként, részvételre jelentkezoként, alvallalkozoként részt vesz
vagy az alkalmassag igazolasaban részt vesz;

b) a kozbeszerzési eljarasban ajanlattevoként, részvételre jelentkezOként, alvallalkozoként vagy az
alkalmassag igazolasdban részt vevd szervezetként részt vevd gazdasagi szerepld vagy annak tagja,
vezeto tisztségviseldje, felligyeldbizottsaganak tagja, cégvezetdje vagy alkalmazottja; vagy

c) az a) vagy a b) pontban meghatarozott személyek hozzatartozoja.

Tovabba 6sszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevoként, részvételre jelentkezoként,
alvallalkozoként vagy az alkalmassadg igazolasdban részt vevd szervezetként a Kbt. 25. § (6)
bekezdésében felsorolt személy.

A kozbeszerzési eljaras elokészitésében vagy lefolytatdsaban az Ajanlatkérd részérdl nem vehet részt
olyan személy, akinek a részvétele Osszeférhetetlenséget eredményezne. Osszeférhetetlenség



fennallasa esetén az Ajéanlatkérd koteles megvizsgalni, hogy az Osszeférhetetlenség az adott
kozbeszerzési eljaras tekintetében hogyan érintette a verseny tisztasdga €s az egyenldé banasmod
elveinek érvényesiilését, és koteles mindazon intézkedéseket megtenni, amelyek sziikségesek az
Osszeférhetetlenség megsziintetéséhez és az eljaras jogszerliségének helyreallitasahoz. A 62. § (1)
bekezdés m) pontja akkor alkalmazhato, ha az egyenld banasmadd és a verseny tisztasaganak sérelme
mas modon nem orvosolhato.

Az Ajanlatkérd koteles felhivni az eljards elOkészitésébe bevont személy vagy szervezet figyelmét
arra, ha az altala megszerzett tobblet-informaciokra tekintettel a kozbeszerzési eljarasban torténd
részvétele Osszeférhetetlenséget eredményezne.

Az Ajanlatkéré altal az eljaras eldkészitésébe bevont személy vagy szervezet vezetéje a felhivasra
nyilatkozni koteles, hogy az eljardsban nem kivadn részt venni ajanlattevoként, részvételre
jelentkezoként, alvallalkozoként vagy az alkalmassidg igazolasdban részt vevd szervezetként.
(Tavolmaradasi nyilatkozat)

Az Ajanlatkérd nevében eljard és az Ajanlatkérd altal az eljarassal vagy annak el6készitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy a megbizas vagy kijelolés elfogadasakor, de legkés6bb az
elsé eljarasi cselekményben torténd kozremiikodés alkalmaval irasban koteles nyilatkozni arrdl, hogy
vele szemben fennall-e barmely olyan koriilmény, amely a Kbt. 25. § szerinti Osszeférhetetlenséget
eredményezhet. Ha e személy a kozbeszerzési eljardshoz kapcsoldodd tobb folyamatban (eljaras
elokészitése, ajanlatok és részvételi jelentkezések biralata, a kdzbeszerzési eljaras eredményérdl szolo
dontés meghozatala) is részt vesz, az érintett személynek a nyilatkozatot valamennyi folyamathoz
kapcsolodéan meg kell tennie. Ha az Osszeférhetetlenség vagy annak kockazata a nyilatkozat
megtételét kovetden meriil fel, az érintett személy koteles ezt haladéktalanul bejelenteni az Ajanlatkéro
részére.

Amennyiben az Osszeférhetetlenségi ok a nyilatkozattételt kovetden all be, Gigy az érintett személy
vagy szervezet vezetOje koteles haladéktalanul irasban jelezni a dontéshozd felé, megjelolve a
nyilatkozatban az 6sszeférhetetlenség alapjaul szolgalo okokat.

Nyilatkozni kételes tovabba, hogy a verseny tisztasaganak biztositasa érdekében a tudomadsara jutott
informaciok, adatok felhasznalasatol tartozkodik.

3.5. Az Onkormanyzat kozbeszerzési eljarasaiban az eljarasba bevont személynek, illetve
szervezetnek mindsiil:

a) Biralobizottsag tagjai,
b) a felkért szakértok, igy kiilondsen a jogi, pénziigyi, kozbeszerzési, miiszaki és egyéb
szakértd, a felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado.

3.6. A kozbeszerzési eljaras lebonyolitasara szakérté bevonasarol, kivalasztasarol a polgarmester
javaslatara dont a képviseld-testiilet. Kiils szakérté bevonasa esetén a megbizast irasba kell foglalni,
melyben rogziteni kell az 6nkorméanyzat és a kiilsd szakértd kozotti feladatmegosztast, a szakértd
kozremikodésének kereteit, mértékét, feleldsségét, az Onkormanyzat részér6l a kapcsolattarto
személyét.



3.7. A jegyzd iranyitasa ala tartozo hivatal munkatarsai, az eljaras lefolytatasaval megbizott kiilso
szakértd ¢és az Onkormanyzat kijelolt kapcsolattartdja, a beszerzés szakmai igényei alapjan
gondoskodnak az eljarast megindité dontés el6készitésérol.

3.8. Az eldkészités soran meg kell hatarozni:

a) az eljaras becsiilt értékét,

b) az egybeszamitasi szabalyok alkalmazasanak sziikségességét, vagy melldzésének indokait,
c) az eljaras fajtajat,

d) alényeges szerzddési feltételeket.

3.9. Az Onkormanyzat a kdzbeszerzési eljards becsiilt értékének meghatdrozasa céljabol kiilon
vizsgalatot végez, melyet dokumental.

A vizsgélat mddszere a kovetkezo lehet:

a) a beszerzés targyara vonatkozo indikativ ajanlatok bekérése,

b) abeszerzés targyara vonatkozo, arra szakosodott szervezetek altal végzett piackutatas,

c) igazsagiigyi szakértd igénybe vétele,

d) szakmai kamarak altal ajanlott dijszabasok,

e) szakmai kamarak altal eléallitott és karbantartott, megvalositasi értéken alapuld, részletes
¢épitési adatbazis,

f) az Ajanlatkérd korabbi, hasonlo targyra iranyul6 szerz6déseinek elemzése,

g) Az épitési beruhdzas becsiilt értékének meghatarozasakor — a Kbt. 17. § (5) bekezdésében

foglaltak figyelembevételével — az Ajanlatkéronek az engedélyhez kotott épitési tevékenység
esetén a végleges épitési engedéllyel jovahagyott engedélyezési terv, vagy kiviteli terv vagy
egyesitett engedélyezési és kiviteli terv alapjan, a kozbeszerzés megkezdését megelézé 12
hénapnal nem régebben késziilt — sziikség esetén a kdzbeszerzési eljards megkezdésének
idépontjara aktualizalt — koltségvetést kell iranyadonak tekinteni, amely tartalmazza az épitési
beruhazassal kapcsolatban felmeriilé valamennyi sziikséges munkatételt.
A 322/2015. (X. 30.) Korm. r. 14. § (4) bekezdés a) pontja szerinti esetben az épitési
beruhazas becsiilt értékének meghatarozasakor a jovahagyasi terv alapjan elkészitett, az épitési
beruhazassal kapcsolatban felmeriilé valamennyi sziikséges munkatételt tartalmazo, a
kozbeszerzés megkezdését megel6z6 12 honapnal nem régebben késziilt - sziikség esetén a
kozbeszerzési eljaras megkezdésének idGpontjara aktualizalt - koltségbecslést kell
iranyadonak tekinteni.

4. A képviselo-testiilet

4.1. Az Onkormanyzat kozbeszerzési eljarasaiban dontéshozénak mindsiil az Onkormanyzat
képviseld-testiilete.

4.2. A képviseld-testiilet feladat- és hataskorébe tartozik:

a) megvalasztja a Birdlobizottsag elnokét és tagjait,

b) jovahagyja a beszerzési és kdzbeszerzeési tervet, illetve annak modositasat,

¢) meghozza az eljarast meginditdé dontést, valamint a Biralobizottsag javaslata alapjan az eljarast
lezar6 dontést,

d) jovahagyja az eljarast megindito felhivast és a kozbeszerzési dokumentaciot,



f)
2)

4.3.

dont a kozbeszerzési eljaras eredménytelenné nyilvanitasarol, a Kbt.-ben megfogalmazott
koriilmények fennallasa esetén;

dont a jogorvoslati eljaras esetén a jogi képviselet ellatasarol,

dont a kdzbeszerzési eljaras tovabbi vitelérol.

Az eljarast meginditd dontés tartalma minden esetben a hatarozattal jovahagyott

dokumentumokra torténé utalds, az eljaras lebonyolitasaval megbizott személy, vagy szervezet
nevesitése, valamint a koltségvetési fedezet rendelkezésre allasara utald hivatkozas.

44.

A képviseld-testiilet az eljarast lezar6 dontés meghozatalakor név szerinti szavazast koteles

tartani a Kbt. 27. § (5) bekezdésében foglaltakra figyelemmel.

5. A polgarmester

5.1. A polgarmester feladat- és hataskorébe tartozik:

a)
b)
c)

d)

)

h)

)
k)

6.1.

b)
c)
d)
e)

javaslatot tesz a képviselo testiilet felé az adott évi kozbeszerzési tervre,

sziikség esetén javaslatot tesz a kdzbeszerzési terv modositasara,

javaslatot tesz az eljarasba bevont személyekre, szervezetekre, megkoti a vonatkozd
megbizasokat, aldirja a megbizdlevelet,

meghatarozza az Ajanlatkéré nevében eljaro, az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerben
(tovabbiakban: EKR) torténd regisztraciora jogosultak korét, valamint az Ajanlatkérd nevében
az EKR alkalmazasara vonatkozé jogosultsagok gyakorlasanak rendjét,

folyamatos kapcsolatot tart az eljarasba bevont szakemberekkel,

a képviselo-testiilet elé terjeszti jovahagyasra az eljarast megindito felhivast, dokumentaciot,
az eljarast megindito és lezard dontési javaslatot,

dont az eljarast meginditd dokumentumok (felhivas, dokumentacié) modositasardl, az
ajanlattételi (részvételi) hataridé6 meghosszabbitasarol, az eljardst meginditdé hirdetmény
visszavonasarol,

az eljaras soran a Biralobizottsag javaslata alapjan meghozza mindazon dontéseket, melyek
nem keriiltek a képviseld testiilet hataskdrében nevesitésre (pl.: ajanlattevd kizardsa, ajanlat
érvényessé/érvénytelenné nyilvanitasa, ajanlatok biralata/értékelése, stb.);

meghozza a targyalasos eljaras esetén a targyalas(ok) utani kozbensd dontést,

alairja a nyertes ajanlattevivel a szerzodést,

ellatja az egy€b, a jelen szabalyzatban meghatarozott feladatokat.

6. A jegyzo
A jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozik:

elkésziti a kdzbeszerzési szabalyzatot,

Osszeallitja az adott évi kdzbeszerzési tervet,

elékésziti a kozbeszerzési terv modositasat,

a becsiilt érték meghatarozasat dokumentalja,

kijeloli az eljaras lefolytatdsaban kozremtikodo tisztviseloket, illetve amennyiben kiilsé
szakértd nem keriil bevondsra az eljarasba, meghatarozza az eljaras lebonyolitasaért felelds
személyt,



f) gondoskodik a kézbeszerzési eljaras keretében 1étrejott szerzédések nyilvantartasarol, sziikség
esetén elokésziti a kozbeszerzési eljaras keretében létrejott szerzédések modositasara
vonatkozd eléterjesztést,

g) gondoskodik a kozbeszerzési eljards keretében létrejott szerzddések kozzétételérdl és a
szerzodés teljesitésérdl szolo tajékoztatd elkészitésérdl és kozzétételérol,

h) gondoskodik a Kbt. 43. §-a szerinti dokumentumok kozzétételérol,

i) gondoskodik az Onkorményzat Ajanlatkéroként tortént regisztracidjaval kapcsolatos
adminisztraciorol,

j)  gondoskodik a hirdetmények koltségeinek kiegyenlitésérol,

k) elvégzi a kozbeszerzési eljaras eredményeként 1étrejott szerzodések teljesitése soran felmeriilo,
Kbt.-ben meghatarozott feladatokat.

6.2. A jegyz0 az aldbbi dokumentumokat koteles az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszeren (a
tovabbiakban: EKR) keresztiil a Kdzbeszerzési Hatosag altal mukddtetett nyilvanos elektronikus
szerzOdéstarban (a tovabbiakban: CoRe), valamint az EKR-ben kdzzétenni:

a) a 9. § (1) bekezdés h)-j) pontjanak, valamint a 12. § (1)-(5) bekezdésének alkalmazasaval
megkotott szerzodéseket a szerzodéskotést, valamint a szerzOdésmodositasokat a szerzodés
modositasat kdvetden haladéktalanul;

b) a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzodéseket a 37. § (1) bekezdés h) pontja
szerinti hirdetmény megjelenését - a 37. § (4) bekezdése szerinti hirdetménnyel érintett
szerzOdések esetében a szerzédéskotést - kovetéen haladéktalanul, valamint a
szerzédésmodositdsokat a 37. § (1) bekezdés j) pontja szerinti hirdetmény megjelenését
kovetéen haladéktalanul,

c) a szerzddés teljesitésére vonatkozd kovetkezd adatokat:

ca) hivatkozast a kozbeszerzési eljarast meginditd hirdetményre (hirdetmény nélkiil indulo
eljarasok esetében felhivasra),

cb) a szerz0do felek megnevezését,

cc) azt, hogy a teljesités szerzdédésszeri volt-e,

cd) a szerzodés teljesitésének az Ajanlatkéro altal elismert id6pontjat, valamint

ce) az ellenszolgaltatas teljesitésének idOpontjat és a kifizetett ellenszolgaltatds értékét a
szerz6dés mindegyik fél - tdmogatasbol megvaldsulo kdzbeszerzés esetén szallitoi kifizetés
soran a kifizetésre koteles szervezet - altal tortént teljesitését kdvetd harminc napon beliil.

Fenti adatszolgaltatast az EKR-ben kell teljesiteni, amely gondoskodik az adatoknak a CoRe-ba
torténd, a feltoltést kovetd azonnali, valtoztatas nélkiili automatikus tovabbitasarol.

6.3. A jegyz6 az alabbi dokumentumokat koteles kozzétenni az Elektronikus Kozbeszerzési
Rendszerben:

a) a kdzbeszerzési tervet, valamint annak modositasat az elfogadast kovetden haladéktalanul;

b) az elézetes vitarendezéssel kapcsolatos Kbt. 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az eldzetes
vitarendezési kérelem kézhezvételét kdvetden haladéktalanul,

c) a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbirdlasarol szold Osszegezést, a részvételre
jelentkezOknek vagy az ajanlattevOknek valo megkiildéssel egyidejiileg;

d) a Kbt. 103. § (6) bekezdés és a Kbt. 115. § (7) bekezdés szerinti dokumentumokat;

e) a szerz6dés teljesitésébe bevont alvallalkozoval Gsszefiiggd kovetkez6 adatokat:



ea) az alvallalkozd megnevezését, adoszamat, a kozbeszerzésnek azt a részét, amelynek
teljesitésé¢hez az alvallalkozot az ajanlattevd igénybe kivanja venni, az alvallalkozoi
teljesités varhatd szazalékos ardnyat az ajanlattevoi teljesitésen beliil, valamint az
ellenszolgaltatas alvallalkoz6i szerz6désben meghatarozott értékét az alvallalkozo
nyertes ajanlattevo altali bejelentését kovetd harminc napon beliil, tovabba

eb) az alvallalkozoi teljesités tényleges szazalékos ardnyat az ajanlattevdi teljesitésen beliil,
az ellenszolgaltatas teljesitésének idopontjat és a kifizetett ellenszolgaltatas értékét a
Kbt. 43. § (1) bekezdés c) pontja szerinti adatok rogzitésével egy idében.

f) a szerz6dés megsziintetésének, felbontasanak vagy érvénytelensége megallapitasanak tényét, a
135. § (12) bekezdése alkalmazasaval megkotott szerzodés hatalyba nem 1épése esetén ennek
tényét, azon id6pontot kovetd harminc napon beliil, amikor a szerzédés megszint, felbontottak,
érvénytelenségét megallapitottak, illetve hatalybalépése meghitisult.

7. A Biralébizottsag

7.1. Az ajanlatok elbirdlasara az Onkormanyzat legalabb 3 fobdl allo birdlobizottsagot hoz létre.
A Biralobizottsag tagjai egyenld mértékii szavazati joggal birnak és a kozbeszerzésben megfeleld
jogi/pénziigyi/kozbeszerzési/miiszaki szakértelemmel rendelkeznek.

A polgarmester a kozbeszerzés targya szerinti szakértelmet biztositdo tagrol, az adott beszerzés
sajatossdgaihoz igazoddan, sziikség esetén kiillon megbizasi szerzodés (tartds polgari jogi szerzodés
alapjan) megkotésével gondoskodik.

Epitési beruhazasok esetében - figyelemmel a 322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet rendelkezéseire -
a beszerzés targya szerinti szakértelemnek az épitési beruhdzas targyaban az adott szakteriileten
szerzett szakiranyl fels6foku végzettség fogadhato el.

A Biralobizottsdg 4allandé tagja az Onkormanyzat koztisztviseldje (elsésorban pénziigyi
szakértelemmel rendelkez0), a kozbeszerzési (kiils0) tanacsado, valamint a (szintén kiils6) beszerzés
targya szerinti relevans szakmai tapasztalattal rendelkezé miiszaki/szakmai tanacsado.

Tamogatasbol megvalosuld kozbeszerzési eljaras lefolytatdsa esetén a Bizottsag munkéajaban
tanacskozasi joggal vehet részt tovabba a projektmenedzser, esetlegesen a miszaki ellendr, utobbi
felel azért, hogy az ajanlattételi/részvételi/ajanlati felhivasban és a részletes dokumentacidban, a
miszaki tartalom megfeleljen a tamogatasi szerzddésben, és a tamogatasra vonatkozd egyéb
jogszabalyokban foglaltaknak.

A Biralobizottsag a kiilonleges szakértelmet igénylé kozbeszerzési eljarasok esetén szakértoi
vélemeényt kérhet, szakért6t vonhat be, vagy tanacskozasi joggal iiléseire szakértét hivhat meg.

A Bizottsag tlilésein tanacskozasi joggal vehet részt a Képviseld-testiilet barmely tagja. A tanacskozasi
joggal résztvevoknek az Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot ki kell tolteni.

7.2. A Biralobizottsag a dontéseit egyszeri szo6tobbséggel hozza meg. Szavazat egyenlOség esetén
a Biralobizottsag elnokének szavazata dont.



A biralobizottsagi munka kapcsan kelt jegyzokonyvek alairasaval a biralobizottsag tag a
jegyzokonyvben foglaltakat tudomasul veszi, az ott rogzitetteket sajat dontéseként elfogadja.
Ugyanakkor az egyes biralobizottsagi tagoknak természetesen lehet6ségiik van a biralobizottsag (mint
testiilet) dontéseivel ellentétes vélemény esetén kiilonvéleményt megfogalmazni.

A Biralobizottsag iiléseinek 6sszehivasarol az eljaras bonyolitdsaval megbizott személy gondoskodik,
aki a Biralobizottsag tiléseit levezetoként koordinalja és a jegyzokdnyvet, valamint a Biralobizottsag
mukodésének egyéb dokumentumait is elkésziti.

Sziikség esetén a Biralobizottsag a dontéseit Elektronikus uton torténd egyeztetés utjan is
meghozhatja.

Amennyiben az ajanlatok biralata nem teszi feltétlentil sziikségessé személyes iilés tartasat, akkor mod
van arra, hogy a Bizottsag elektronikus kapcsolattartas titjan lassa el a feladatat. Ebben az esetben az
elektronikus ton megkiildott anyagokat a tagok — a kdzbeszerzési tanacsado iranymutatasa alapjan -
egyénileg megvizsgaljadk és véleményliket birdlobizottsdgi jegyzokonyvben, illetve biralati lapon
rogzitik.

7.3. A Biralobizottsag feladat- és hataskorébe tartozik:

a) elvégzi az ajanlatok elbiralasat, amelyet irasban rogzit,

b) 0Osszeallitja/jovahagyja a felvilagositas-kérést, valamint indokolas-kérést,

c) elkésziti az Osszefoglaldo anyagot a részvételi jelentkezésekr6l/ajanlatokrol (irasbeli
szakvélemény és az eljarast lezaré dontési javaslat, Osszegezés az ajanlatok elbiralasarol),

d) egyedi biralati lapok elkészitése a Biralobizottsag tagjai altal,

e) véleményezi a jogorvoslati eljarasban megsemmisitett eljaras utan a tovabbi eljaras vitelére
vonatkoz6 dontési javaslatot;

f) dontési javaslatot készit az eljarast lezardé dontés meghozatalara jogosult képviseld testiilet az
eljarast lezar6 dontésre vonatkozodan;

g) az ajanlatokat (részvételi jelentkezéseket) — sziikség esetén a hidnypdtlast, felvilagositas vagy
indokolas [Kbt. 71-72. §] megadasat kovetéen — a Kbt. 69. § (2)-(3) bekezdése szerint
elbiralja, majd irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit a Dontéshozo részére;

h) munkajarol jegyzOkonyvet vezet.

7.4. Kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezo személy feladata:

a) Osszeallitja a kozbeszerzési dokumentumok miiszaki-szakmai részét;

b) elkésziti a kozbeszerzési miiszaki leirast;

c) kiegészitd tajékoztatas esetén megvalaszolja a miiszaki, szakmai kérdéseket;

d) ellendrzi az ajanlatoknak (részvételi jelentkezéseknek) az eldirt miiszaki, szakmai jellegti
értékelési szempontoknak és a miiszaki, szakmai alkalmassagi feltételeknek valo
megfelelését;

e) az ajanlatok vizsgalata az esetleges szamitasi hibak tekintetében;

f) az ajanlatok vizsgalata a koltségvetések megfeleldsége tekintetében;

g) adott esetben részt vesz a kozbeszerzési targyalasi forduld(ko)n, biztositja, hogy
Ajanlatkéré részérél a miszaki feltételekrol torténd targyalashoz szikséges megfeleld
szakértelem jelen legyen a targyalas(ok)on.



7.5.

b)

c)

d)
7.6.

a)
b)

c)

d)
e)

7.7.

b)

d)

Jogi szakértelemmel rendelkezé személy feladata:

elkésziti a kdzbeszerzési eljaras alapjan kdtendd szerzddés tervezetét;

jogi kérdésekben allast foglal;

adott esetben részt vesz a kozbeszerzési targyaldsi forduld(ko)n, biztositja, hogy
Ajanlatkérd részér6l a jogi feltételekrdl torténd targyalashoz sziikséges megfeleld
szakértelem jelen legyen a targyalas(ok)on,;

elkésziti a kdzbeszerzési eljaras alapjan megkotendd szerzodés végleges valtozatat.

Pénziigyi szakértelemmel rendelkezé személy feladata:

meghatarozza a fizetési feltételeket és adott esetben gondoskodik a palyazati elszamolasrol,
kiegészitd tajékoztatas esetén megvalaszolja a pénziigyi kérdéseket;

ellenérzi az ajanlatoknak (részvételi jelentkezéseknek) az eldirt pénziigyi és gazdasagi
alkalmassagi feltételeknek valé megfelelését;

az ajanlatok vizsgalata az esetleges szamitasi hibak tekintetében;

adott esetben részt vesz a kozbeszerzési targyalasi forduld(ko)n, biztositja, hogy
Ajanlatkérd részér6l a pénziigyi feltételekrdl torténd targyalashoz sziikséges megfeleld
szakértelem jelen legyen a targyalas(ok)on.

Az eljaras bonyolitasaval megbizott személy, felelés akkreditilt kozbeszerzési
szaktanacsado

A kozbeszerzési eljaras jogszeriiségének hatékonyabb biztositasa érdekében az adott eljaras
lebonyolitasaval mas személy vagy szervezet vehetd igénybe, illetve a Kbt.-ben rogzitett
esetben felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado igénybevétele kotelezo.

Az eljarasban kozremkodo felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado(ka)t az EKR-ben

az Ajanlatkér6 az adott eljarashoz elektronikusan hozzarendeli. A kozbeszerzési eljaras EKR-

ben valod teljeskorti dokumentélasa a felelos akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsado feladata
addig, amig a szerz0désében foglalt feladatait nem teljesitette, illetve adott esetben addig, amig

Ajanlatkér az adott eljaras vontakozasaban a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd

hozzaférését vissza nem vonja.

A jegyz6 iranyitasa ald tartozo hivatal munkatirsai a beszerzés szakmai igényei alapjan

gondoskodnak az eljarast meginditd dontés elokészitésérol.

Az eljaras lebonyolitasaval megbizott személy feladat- és hataskorébe tartozik:

e segitségnyujtas a Biralobizottsag részére,

e az eljaras soran szorosan egyiittmiikddik az eljaras targya szerinti, pénziigyi, jogi vagy
egyéb szakértelmet biztositd személyekkel, de a felelés akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsado nem felel a kdzbeszerzési eljaras soran a nem kozbeszerzési szakértelem
korébe eso (igy kiilondsen az eljaras targya szerinti, pénziigyi, €s jogi szakértelem korébe
es0) feladatok teljesitésének szakszerliségéért és megfeleloségéért,

e az celjarast meginditd felhivas és dokumentacid kozbeszerzési-szakmai részének
Osszeallitasa,

e a részvételi / ajanlattételi hatarido alatt ellatja a sziikséges eljarasi cselekményeket, és
azokat a Kbt. szabalyai szerint dokumentélja,

o felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadoként eleget tesz a 257/2018. (XII. 18.)
Korm. rendelet 21. § (2), (7) és (9) bekezdésében foglaltaknak;

*  kiegészitd tajékoztatas esetén megvalaszolja a kozbeszerzési-szakmai kérdéseket;



az EKR altal készitett bontasi jegyz6konyvet megkiildi az ajanlattevok részére, valamint
tovabbitja azt az Ajanlatkérd részére,

a Biralobizottsag rendelkezésére bocsatja a beérkezett részvételi jelentkezéseket /
ajanlatokat,

ellendrzi az ajanlatokban (részvételi jelentkezésekben), hianypotldsokban az eldirt
kozbeszerzési, szakmai kovetelményeknek valdo megfelelést és a Biralobizottsag
rendelkezésére bocsatja azok kozbeszerzési-szakmai értékelésérol készitett anyagokat,
gondoskodik a Biralobizottsag iiléseinek Osszehivasarol, és az iilésének levezetésérol,
adott esetben az Elektronikus uton toérténd egyeztetésrol,

elkésziti a Birdlobizottsag iilésének jegyzokonyvét,

Osszeallitja a hidnypotlasi felhivast, felvilagositast kérést, a szamitasi hiba javitdsat,
indoklaskérést tartalmazo leveleket,

adott esetben részt vesz a kozbeszerzési targyalasi fordulo(ko)n, biztositja, hogy
Ajénlatkérd részér6l a kozbeszerzési feltételekrol torténd targyalashoz sziikséges
megfeleld szakértelem jelen legyen a targyalas(ok)on;

dontési javaslathoz kapcsolddd valamennyi, a Kbt. altal megkdvetelt dokumentumot;
gondoskodik az 6sszegezés megkiildésérdl,

elkésziti az eljaras eredményérdl, eredménytelenségérol szolo tajékoztatot és megjelenteti
az errdl szo6l6 hirdetményt,

tajékoztatja a képviseld-testiiletet a jogorvoslati eljarasrol,

gondoskodik a kdzbeszerzési eljarasok Kbt. szerinti dokumentalasarol.

III. A KOZBESZERZESI ELJARASOK TERVEZESE, ELOKESZITESE, LEBONYOLITASA

8.1.

8. A kozbeszerzési eljarasok tervezése

Az Onkormanyzat a koltségvetési év elején, legkésdbb marcius 31. napjaig éves dsszesitett

kozbeszerzési tervet (tovabbiakban: kozbeszerzési terv) koteles késziteni és kozzétenni az EKR-ben.

A kozbeszerzési terv nyilvanos.

8.2.

Az éves kozbeszerzési terv kiilon-kiilon tartalmazza az épitési beruhazasokat, a szolgaltatas

megrendeléseket, az arubeszerzéseket, az épitési és szolgaltatasi koncessziokat.

A kozbeszerzési terv minimalis adattartalmaként az EKR-ben rogziteni kell:

a) a kdzbeszerzés targyat,

b) a kdzbeszerzés tervezett mennyiségét,

c) a kozbeszerzésre irdnyado eljarasi rendet,

d) a tervezett eljaras fajtajat,

e) az eljaras meginditasanak tervezett idopontjat, és
f) a szerzddés teljesitésének varhato idopontjat.

A kozbeszerzési tervben a Kbt. szerinti egybeszamitasi szabalyok alkalmazaséra sziikség szerint utalni

kell.



8.3. Az éves kozbeszerzési tervben meghatarozott eljarasok targyaban a kozbeszerzési eljaras a
sziikséges fedezet rendelkezése allasa esetén indithatd meg. Amennyiben a sziikséges mértékl fedezet
nem all rendelkezésre az eljaras meginditasakor, akkor feltételes kozbeszerzési eljaras indithato.

A fedezet rendelkezésre allasat a koltségvetés vonatkozd eldirdnyzatdra torténd hivatkozassal meg
kell jeldlni az eljaras meginditdsara vonatkozo el6terjesztésben.

8.4. A kozbeszerzési tervet eldre nem lathatod okbol eléallt igény esetén moddositani kell.

A moddositast indokolni sziikséges. A modositds elkészitésére, elbterjesztésére és elfogadasara a
kozbeszerzési terv elfogadasara vonatkozo szabalyok iranyadok.

9. A kozbeszerzési eljaras elokészitése, lebonyolitasa

9.1. A kozbeszerzési eljaras elOkészitése, az eljarast meginditdé felhivas és a dokumentécio
elkészitése, az ajanlatok értékelése soran és az eljaras mas szakaszaban az Ajanlatkérd nevében eljaro,
illetdleg az eljarasba bevont személyeknek, illetdleg szervezeteknek megfeleld a kozbeszerzés targya
szerinti, kdzbeszerzési, jogi €s pénziigyi szakértelemmel kell rendelkezniiik.

9.2. A képvisel6-testiilet a kozbeszerzési eljardas meginditasakor koteles vizsgalni, hogy a
szerz6dés teljesitéséhez sziikséges anyagi fedezet, valamint az esetlegesen sziikséges jogerds hatdsagi
engedélyek rendelkezésre allnak-e.

9.3. A kozbeszerzési eljaras meginditasarol a polgarmester eldterjesztése alapjan a képviseld-
testiilet hatarozattal dont.

Az eljards meginditasarol szold dontés meghozatalahoz a képviseld testiilet tagjainak egyszerii
tobbségli szavazata sziikséges. A képviselo-testiilet sziikség szerint dont az eljaras meginditasaval
Osszefliggd jarulékos kérdésekrdl is (pl. megbizasi szerzodés, Biralobizottsagba tanacskozasi joggal
rendelkez6 személy delegalésa stb.).

9.4. A dokumentacidét — az eljarast megindito felhivasban foglaltak szerint — a megbizott kiilsé
szakeértd bocsatja az ajanlattevok rendelkezésére.

9.5. Az ajanlattevok kérdéseit az eljarast meginditd felhivasban kapcsolattartasi pontként a kiilso
szakértd fogadja az EKR-en keresztiil. A kérdések megvalaszolasa soran a kiilsG szakértd és az
Oonkormanyzat részérdl kijelolt személy egyiittmiikddni koteles.

9.6. ELEKTRONIKUS KOZBESZERZESI RENDSZER

9.6.1. Az EKR rendszer hasznalatdhoz a rendszerben az arra jogosult személy részérél
torténd regisztracié szikséges. A regisztracio egységes, ugyanazon természetes személy vagy jogi
személy egy regisztracioval rendelkezhet.

9.6.2. A Kbt. 27. § (1) bekezdése értelmében az Ajanlatkérének a kozbeszerzési
szabdlyzatban meg kell hatdroznia az Ajanlatkéré nevében eljaro, az EKR-ben torténd



regisztraciora jogosultak korét, valamint az Ajanlatkéré nevében az EKR alkalmazasara vonatkozo
jogosultsagok gyakorlasanak rendjét.

9.6.3. Az EKR-be az Onkormanyzat, mint Ajanlatkéré részérél a polgarmester vagy a
jegyzo, illetve a jegyz0 altal megbizott személy koteles regisztralni. A regisztrald személy teljes
jogkorrel eljarni jogosult, valamint koteles az 6nkormanyzat adataiban bekovetkezd valtozasokat az
EKR-ben haladéktalanul, de legkésobb olyan idépontban rogziteni, hogy a folyamatban [évé
kozbeszerzési eljarasban mindig az aktualis adatokkal szerepeljen.

9.6.4. A jegyz6 vagy a jegyz6 altal megbizott személy jogosult az eljarasban kdzremiikodo
felelos akkreditalt kdzbeszerzési szaktandcsadot (vagy kdzbeszerzési bonyolitot) az EKR-ben az
adott eljarashoz elektronikusan hozzarendelni. A jegyzd vagy a jegyzO altal megbizott személy
jogosult betekintési jogosultsagot biztositani az eljards elokészitésében részt vevd személyek
részére. A Dbetekintésre jogosult személyek nem jogosultak a kozbeszerzési eljarasok
dokumentumainak szerkesztésére.

9.6.5. Az EKR-ben szerepl6 adatokat a Kbt. 46. § (2) bekezdésében meghatarozott idotartam
alatt — meg kell 6rizni. Az EKR gondoskodik valamennyi, a rendszerben lefolytatott eljarasi
cselekmény naplozasarol. A naplozott adatallomany bejegyzéseit védeni kell az arra jogosulatlan
személy altali hozzaféréstol, torléstol, illetve biztositani kell, hogy a naploé tartalma a Kbt. 46. § (2)
bekezdés szerinti idGtartam alatt — amennyiben jogszabaly hosszabb iratmegérzési idot ir eld, az
el6irt hosszabb id6tartam alatt — a jogosult szamara megismerhet6 és értelmezhetd maradjon.

9.6.6. Az eljarasban kozremiikodo felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd (vagy
kozbeszerzési bonyolitd) koteles az eljaras elokészitése korében keletkezett iratokat, valamint a
részvételi jelentkezések és ajanlatok biralata és értékelése soran keletkezett dokumentumokat vagy
azok egyszerli elektronikus masolatait az EKR-be feltolteni (kiilondsen biralobizottsagi
jegyzokonyvek, biralati lapok, értékelés dokumentumai) az adott eljaras dokumentumai kozé.

9.6.7. Részvételre vagy ajanlattételre a kdzbeszerzési eljarasokban csak olyan gazdasagi
szereplo hivhato fel, amely regisztralt az EKR-ben.

9.7. Az ajanlatokat az EKR bontja fel. Az ajanlatok bontasar6l az EKR jegyz6konyvet készit,
melyet a kiils6 szakértd az EKR-en keresztiil kiild meg az ajanlattevok részére.

9.8.  Targyalésos eljaras alkalmazasa esetén az ajanlattevokkel a targyaldsokat a polgarmester, vagy
az altala megbizott személy folytatja le. A polgdrmestert a targyalds soran a polgarmesteri hivatal
munkatarsa, a jegyz6, a kiils6é szakértdé és a jogi tanacsadd sziikség szerint szakértOként segitheti.

9.9. A Biralobizottsag — az eljaras lebonyolitasaval megbizott személy vagy az eljarasba bevont
felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd altal tett javaslat és értékelés alapjan — elvégzi az
ajanlatok elbiralasat, amelyet irdsban rogzit.



10. Az eljaras eredményének kozlése, kozzététele; a szerzodés létrejotte, a szerzodés teljesitése és
modositasa

10.1. Az eljards nyertese az, aki az eljarast meginditd6 felhivasban és a dokumentacioban
meghatarozott elbiralasi szempontok szerint a legkedvezdbb (legalacsonyabb ar, legalacsonyabb
kolstég, legjobb ar-érték arany), érvényes ajanlatot tette.

10.2. A Biralobizottsag javaslata alapjan az eljarast lezar6 dontést a képviseld-testiilet hatarozattal
hozza meg. A Birdlobizottsdg javaslatdnak részét képezi a tagok birdlati lapja, a szakvélemény és
dontési javaslat. Az eljarast lezaré dontés meghozatala a képviselok név szerinti szavazasaval
torténik.

10.3. Amennyiben a dontés eltér a Birdlobizottsdg altal kialakitott dontési javaslattol, tgy ennek
részletes indokait a dontéshozonak irasba kell foglalnia. A végleges helyezési sorrendet - kiilonos
tekintettel a nyertes ajanlatot kovetd legkedvezdbb ajanlat meghatarozasara - a dontéshozo allapitja
meg.

10.4. Az ajanlatok elbirdlasdnak befejezésekor az Ajanlatkérd irasbeli Osszegezést koteles
késziteni, melyet egyidejlileg az EKR-en keresztiil megkiild az ajanlattevok részére a dontést
kovetd legfeljebb 3 munkanapon beliil, a Kbt. rendelkezéseinek megfelelden.

10.5. Eredményes kozbeszerzési eljaras alapjan a szerzO6dést a nyertes ajanlattevovel a polgarmester
koti meg az eljards meginditasakor meghatarozott vagy adott esetben a targyalds eredményeként
kialakitott szerzédéses feltételeknek megfelelGen.

10.6. A szerzodés teljesitése, illetve modositasa tekintetében a Kbt.-ben rogzitett feladatok ellatasa —
modositas esetén sziikség szerint kiilsé szakértd bevonasaval - a jegyz6 feladatat képezi.

IV. A KOZBESZERZES DOKUMENTALASA, BELSO ELLENORZESE, A TESTULET
TAJEKOZTATASA, AZ ELJARAS NYILVANOSSAGA

11.1. A koOzbeszerzési eljards sordn — az el6készitésétdl az annak soran kotott szerzodés
teljesitéséig — minden cselekményt a Kbt. szabalyai szerint irasban kell dokumentalni, és a keletkezett
iratokat annak lezarasat kovetden legalabb 6t évig meg kell Orizni.

11.2. Az Ajanlatkéré a Kbt. 26. § (1) bekezdése szerinti bejelentési vagy valtozasbejelentési
kotelezettségét az EKR-ben torténd regisztracid vagy adatmodositas Gtjan teljesiti.

11.3. Amennyiben sziikségeszeriien rendelkezésre all, akkor az elektronikus uton Ilétrehozott
dokumentumok egy nyomtatott példanyat ugyancsak el kell helyezni az iratok kdzott.

11.4. A kozbeszerzési eljaras soran keletkezett iratok kezelése soran az 6nkormanyzat polgarmesteri
hivatalanak ligyirat-kezelési szabalyai iranyadoak.

11.5. A kozbeszerzési eljarasok belso ellendrzése az 6nkormanyzat belsd ellenérzésére vonatkozo
szabalyok alapjan torténik.



V. Zaro rendelkezések

12.1. Jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a Kbt. eldirdsait, valamint az
Ajanlatkéro bels6 szabalyzataiban foglalt eljarasi rendet kell megfeleléen alkalmazni.

12.2. Jelen szabélyzat elvalaszthatatlan mellékletét képezi a feleldsségi rend, a megbizolevél, az
Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat mintéja.

12.3. Jelen szabalyzat 2026. .................... hé ............ napjan lép hatalyba, ezzel egyidejiileg a
Jend Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének hataskorében eljard polgarmester 16/2020. (V.
25.) hatarozatdval elfogadott, 2020. m4jus 25. napjan hatdlyba lépett kozbeszerzési szabalyzat hatalyat

veszti.

12.4. Ezen szabalyzat rendelkezéseit a hatdlybalépést kovetden megkezdett valamennyi
kozbeszerzési eljaras soran alkalmazni kell.

Kelt: Jend,2026.€v ....oovvvviniinininnnnn. ho ......... napjan

polgiarmester
Zaradék:

Jelen kozbeszerzési szabalyzatot Jené Kozség Onkormanyzatanak képvisel6-testiilete a ...../2026.
Gooe oen ) hatarozataval elfogadta.

Kelt: Jend, 2026.év ..........c.c........ hé ... ... napjan



1. szamu melléklet
.............................. Onkormanyzatanak ........................ évi kozbeszerzési terve!

Idobeli iitemezés

A kozbeszerzésre

A kozbeszerzés A kozbeszerzés tervezett iranyadé Tervezett eljaras Az eljaras A szerzodés
targya és elnevezése mennyisége eljarasrend fajtaja megindi.téls,énak. telj esi?ésﬂének yérhaté
tervezett idopontja idépontja

I. Arubeszerzés

I1. Epitési beruhazas

I11. Szolgaltatas
megrendelés

IV. Epitési koncesszi6

V. Szolgaltatasi
koncesszio

(név)
polgarmester

! Papir alapu formatum, az EKR-ben az ott kért adatokkal, soronként régzitendd a kdzbeszerzési terv.




2. szamu melléeklet
FELELOSSEGI REND

A kozbeszerzési biralobizottsag munkajahoz

A Kozbeszerzési Szabalyzat alapjan a kdzbeszerzési eljarasban dontéshozatalra jogosultak név szerinti
megjeldlése:

A dontéshozo (képvisel6-testiilet tagjai és a polgarmester):
- Név, beosztas?

A kozbeszerzési eljarasban a biralobizottsagi tagok szakértelem és név szerinti megjeldlése:

Szakértelem Név
jogi
pénziigyi
kozbeszerzési eljaras targya szerinti
kozbeszerzési
Kelt: oo ,202. 8V hénap .... napjan.

Ajanlatkéré képviseldje

2 Minden helyi 6nkormanyzati képvisel név szerint felsorolando.




3. szamu melléklet

DONTESHOZOK OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZATA

Alulirott ..., , mint a fenti kdzbeszerzési eljaras soran testiileti dontéshozatalban
résztvevd személy kijelentem, hogy a Kbt. 25. § szerinti Osszeférhetetlenségi szabalyokat
megismertem, és ennek tudatiban nyilatkozatom, hogy a fenti eljarassal Osszefiiggésben az eljaras
el6készitése soran

- velem szemben nem all fenn a Kbt. 25. §-dban meghatarozott Osszeférhetetlenséget
eredményez0 kockazat vagy koriilmény;

- nem rendelkezem, nem rendelkeztem és a jovoben nem kivanok rendelkezni olyan gazdasagi,
személyes vagy egyéb érdekeltséggel, mely a Kbt. 25. §-a szerinti Osszeférhetetlenséget
eredményezne.

Amennyiben az Osszeférhetetlenség vagy annak kockazata jelen nyilatkozatom megtételét kdvetden
felmeriil, akkor kotelezettséget vallalok arra, hogy azt haladéktalanul bejelentem az Ajanlatkérd
részére.

Tovabba ezuton nyilatkozok arrél, hogy az eljaras soran tudomasomra jutott adatokat titkosan kezelem
¢s harmadik félnek azokat ki nem szolgaltatom, tovabba a Kbt. 44. §-aban és az tizleti titok védelmérdl
szolo 2018. évi LIV. tv. 1. §-anak (1) és (2), valamint a 2011. évi CXIL. torvény 27. § (3)
bekezdésében meghatarozott iizleti titkot megdérzom, azokat kizarolag az Ajanlatkérd képviseldjének
utasitasa alapjan adom at mas személy részére.’

Kelt: oo, ,202. 08V hoénap .... napjan.

(név)
helyi 6nkorméanyzati képviseld

3 Minden helyi dnkormanyzati képviseld, illetve a polgarmester vonatkozasiban beillesztendd, kitoltendd,
alairando rész.



4. szamu melléklet

DONTESHOZOK OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZATA

Alulirott ... , mint a fenti kozbeszerzési eljards sordn testiileti
dontéshozatalban résztvevd személy kijelentem, hogy a Kbt. 25. § szerinti Osszeférhetetlenségi
szabalyokat megismertem, és ennek tudatdban nyilatkozatom, hogy a fenti eljarassal 6sszefiiggésben a
kozbeszerzési eljaras eredményérol szol6 dontési javaslat el6készitése soran

- velem szemben nem all fenn a Kbt. 25. §-4ban meghatirozott Osszeférhetetlenséget
eredményez0 kockazat vagy koriilmény;

- nem rendelkezem, nem rendelkeztem ¢€s a jovében nem kivanok rendelkezni olyan gazdasagi,
személyes vagy egyéb érdekeltséggel, mely a Kbt. 25. §-a szerinti Osszeférhetetlenséget
eredményezne.

Amennyiben az Osszeférhetetlenség vagy annak kockazata jelen nyilatkozatom megtételét kdvetden
felmeriil, akkor kotelezettséget vallalok arra, hogy azt haladéktalanul bejelentem az Ajanlatkérd
részére.

Tovabba ezuton nyilatkozok arrél, hogy az eljaras soran tudomasomra jutott adatokat titkosan kezelem
¢s harmadik félnek azokat ki nem szolgaltatom, tovabba a Kbt. 44. §-aban és az tizleti titok védelmérdl
szolo 2018. évi LIV. tv. 1. §-anak (1) és (2), valamint a 2011. évi CXIL. torvény 27. § (3)
bekezdésében meghatarozott iizleti titkot megdérzom, azokat kizarolag az Ajanlatkérd képviseldjének
utasitasa alapjan adom at mas személy részére.

Kelt: oo ,202. 08V hénap .... napjan.

(név)
helyi 6nkormanyzati képviseld



5. szamu melléklet
MEGBIZOLEVEL

A kozbeszerzési biralobizottsagi munkaban valé részvételhez

Ajanlatkéro neve, székhelye: .......ccceveiniiniiiiiiiiiiininnn

A kozbeszerzési eljaras targya: .....ccceeeeviiniiiiiiiniiiiinenns

Alulirott ... (név), mint a fenti Ajanlatkérd képviseldje az alabbi személyeket
bizom meg a kdzbeszerzésekrol szoldo 2015. évi CXLIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. §-a
alapjan, hogy az Ajanlatkér6 fenti kozbeszerzési eljarasidban a biradldbizottsdg munkajaban

biralobizottsagi tagként részt vegyenek:

Az alabbi szakértelmet biztositja a biralobizottsagban:

Szakértelem Név

jogi

pénziigyi

kozbeszerzési eljaras targya szerinti

kozbeszerzési

A megbizott a Kbt., valamint a vonatkozo6 egyéb jogszabalyok alapjan jogosult, és koteles eljarni.

A megbizott az eljaras soran tudomasara jutott adatokkal és informaciokkal kapcsolatban titoktartasra
koteles.

A megbizott az eljaras soran felmertilt, a Kbt. 25. §-aban meghatarozott 6sszeférhetetlenségi okokrol a
megbizot haladéktalanul koteles irasban tajékoztatni.

Kelt: oo, ,202.. 8V ol hénap .... napjan.

Ajanlatkéré képviseldje




6. szamu melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT?*

Ajanlatkéro neve, székhelye: ......cocveiviniiiiiiiiiiiiininnn

A kozbeszerzési eljaras targya: .....ccceeeeviiniiiiiiiniiiiiinenns

ATUHTOtt vevevieriniieciniiniierenienienioncnnss (biralobizottsagi tag neve) ezennel kijelentem, hogy a fenti
kozbeszerzési eljarasban a birdlobizottsagi kijelolésemet elfogadom, a megbizolevélben® és a
322/2015. (X. 30.) Korm. r. 4. § (1) bekezdésében megjelolt szakértelemmel rendelkezek.

Kijelentem, hogy a Kbt. 25. § szerinti Osszeférhetetlenségi szabalyokat megismertem, és ennek
tudataban nyilatkozatom, hogy a fenti eljarassal 0sszefiiggésben az eljaras elokészitése soran

- velem szemben nem all fenn a Kbt. 25. §-aban meghatarozott Osszeférhetetlenséget
eredményez0 kockazat vagy koriilmény;

- nem rendelkezem, nem rendelkeztem és a jovoben nem kivanok rendelkezni olyan gazdasagi,
személyes vagy egyéb érdekeltséggel, mely a Kbt. 25. §-a szerinti Osszeférhetetlenséget
eredményezne.

Amennyiben az Osszeférhetetlenség vagy annak kockazata jelen nyilatkozatom megtételét kdvetden
felmeriil, akkor kotelezettséget vallalok arra, hogy azt haladéktalanul bejelentem az Ajanlatkérd
részére.

Tovabba ezuton nyilatkozok arrél, hogy az eljaras soran tudomasomra jutott adatokat titkosan kezelem
¢s harmadik félnek azokat ki nem szolgaltatom, tovabba a Kbt. 44. §-aban és az tizleti titok védelmérdl
szolo 2018. évi LIV. tv. 1. §-anak (1) és (2), valamint a 2011. évi CXIL. torvény 27. § (3)
bekezdésében meghatarozott iizleti titkot megérzom, azokat kizardlag az Ajanlatkérd képviseldjének
utasitasa alapjan adom at mas személy részére.

Kelt: oo ,202.0 8Vl hénap .... napjan.

(név)
Biralobizottsag tagja

4 Biralobizottsagi tagonként kiilon-kiilén vagy egy okiratban, egyiittesen is elkészithetd.
5 A kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd személy esetén kiegésziil: “és a 322/2015. (X. 30.)
Korm. r. 4. § (1) bekezdésében”



7. szamu melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT?®

Ajanlatkéro neve, székhelye: ......cocveiviniiiiiiiiiiiiininnn

A kozbeszerzési eljaras targya: ......occevviiiiiiniiiniiinienes

ATUHTOtt vevvniiniiniiniiniinieninannnne (biralobizottsagi tag neve) ezennel kijelentem, hogy a Kbt. 25. §
szerinti 0sszeférhetetlenségi szabalyokat megismertem, és ennek tudataban nyilatkozatom, hogy a fenti
eljarassal 6sszefliggésben az ajanlatok biralata soran

- velem szemben nem all fenn a Kbt. 25. §-4ban meghatirozott Osszeférhetetlenséget
eredményez0 kockazat vagy koriilmény;

- nem rendelkezem, nem rendelkeztem és a jovoben nem kivanok rendelkezni olyan gazdasagi,
személyes vagy egyéb érdekeltséggel, mely a Kbt. 25. §-a szerinti Osszeférhetetlenséget
eredményezne.

Amennyiben az Osszeférhetetlenség vagy annak kockazata jelen nyilatkozatom megtételét kdvetden
felmeriil, akkor kotelezettséget vallalok arra, hogy azt haladéktalanul bejelentem az Ajanlatkérd
részére.

Tovabba ezuton nyilatkozok arrél, hogy az eljaras soran tudomdsomra jutott adatokat titkosan kezelem
¢s harmadik félnek azokat ki nem szolgaltatom, tovabba a Kbt. 44. §-aban és az tizleti titok védelmérdl
szolo 2018. évi LIV. tv. 1. §-anak (1) és (2), valamint a 2011. évi CXII. torvény 27. § (3)
bekezdésében meghatarozott iizleti titkot megérzom, azokat kizarolag az Ajanlatkérd képviseldjének
utasitasa alapjan adom at mas személy részére.

Kelt: oo, ,202..8v .. hénap .... napjan.

(név)
Biralobizottsag tagja

¢ Biralobizottsagi tagonként kiildn-kiildn vagy egy okiratban, egyiittesen is elkészithetd.



8. szamu melléklet

NYILATKOZAT BECSULT ERTEKROL, EGYBESZAMITASROL

Ajanlatkéro neve, székhelye, ad0Szama: ........ccoeevviiniiniiniiniininnnn

A kozbeszerzési eljaras targya: ......ccceeeiiiiiiiiiiiiiiiininnn.

Alulirott ............ (Ajanlatkéroé képviseldjének neve), az Ajanlatkérd képviseldjeként felelésségem
tudataban nyilatkozom, hogy a fenti targyt kozbeszerzési eljaras egybeszamitott becsiilt értéke
............ forint, melybdl a jelen kozbeszerzés becsiilt értéke ............ forint.

Nyilatkozom, hogy a targyi kozbeszerzési eljards a ............ (Ajanlatkéré neve) Ajanlatkérd
éves/projektre vonatkozo kozbeszerzési tervének  ............ soraban szerepld

beszerzéssel/kozbeszerzéssel keriilt egybeszamitasra.’

Egyéb, a folyamatba épitett mindségellenérzést indokold koriilmény: ............

Kelt: oo, ,202..08V o, hénap .... napjan.

Ajanlatkér6 képviseldje

7 Egybeszamitand6 beszerzés hianyaban értelmeszeriien atfogalmazando.



9. szamu melléklet

NYILATKOZAT A BECSULT ERTEK MEGHATAROZASANAK MODSZERTANAROL

Ajanlatkéré neve, székhelye, ad0szama: ........ccceevviiniiniiniiniininnn

A kozbeszerzési eljaras targya: ......ocevviiiiiniiiniiiniennes

Alulirott ............ (Ajanlatkéré képvisel6jének neve), az Ajanlatkérd képviseldjeként felelosségem
tudatdban nyilatkozom, hogy a(z) syeeeeeeieeiieiieiieiiiiiiiieiieininnnne. ” cimii projekt keretein beliil

megvalositando, fenti targytl kozbeszerzési eljaras becsiilt értékének megallapitasara az alabbi
modszer(ek) alkalmazasaval® keriilt sor:

I. A becsiilt érték meghatarozasanak modszere:

1. a beszerzés targyara vonatkozo6 indikativ ajanlatok bekérésével

Az indikativ ajanlatkérés tartalma:

Az indikativ ajanlatkérés idopontja:

Indikativ  ajanlatot  benyujtd  gazdasigi
szereplok neve és cime (székhelye)

Indikativ ajanlatok 6sszege (netto/brutto HUF)
gazdasagi szereplonként

2. a beszerzés targyara vonatkozo, arra szakosodott szervezetek altal végzett piackutatassal

Piackutatast végzo szervezet neve és székhelye

A piackutatés elvégzésének ideje/idétartama

Piackutatas modszertana

Piackutatéas eredménye

3. igazsagligyi szakértd igénybe vételével

Igazsagiigyi szakértd neve

A piackutatas elvégzésének ideje/idétartama

Piackutatas modszertana

Piackutatas eredménye

4. szakmai kamarak altal ajanlott dijszabasok alkalmazasaval

8 Az 1-8. koziil kizarélag azokrdl a modszerekrdl sziikséges nyilatkozni, amelyeket az ajanlatkérd ténylegesen
felhasznalt, a tobbi lehetdség torlendd a nyilatkozatbol.



S.

Kamara megnevezése

Az ajanlott dijszabas mértéke

Kalkulacié modszertana

A dijszabas elektronikus elérhetdsége (link)

szakmai kamardk altal eléallitott és karbantartott, megvalositasi értéken alapulo, részletes épitési

adatbazis adatai alapjan

II.

Kamara megnevezése

megvalositasi értéken alapuld, részletes épitési
adatbazis elektronikus elérhetdsége (link)

az Ajanlatkérd korabbi, hasonl6 targyra iranyulo szerzédéseinek elemzésével

A korabbi szerz6dés targya

A korabbi szerzodés idétartama (szerzodéskotés
¢s lejarat datuma)

A szerz6dés értéke

Amennyiben Ajanlatkéré a korabbi szerzodést
is kozbeszerzési eljaras eredményeként kototte,
a benyujtott ajanlati arak (vagy az azok alapjan

kalkulalhat6 szerzddéses érték)

tervezoi koltségbecsléssel

A tervezdi koltségbecslés készitjének neve és
cime (székhelye)

A tervezo6i koltségbecslés készitésének ideje

A koltségbecslés eredménye (Osszes becsiilt
koltség — nettd HUF)

A becsiilt érték szamitasa/meghatarozasa a részekre bontas tilalmara is tekintettel:

A beszerzés targya

Az adott szerz6dés becsiilt értéke (az I. pontban
meghatarozott modszer alapjan)




Tovabbi szerzddések, és azok értéke, amelyeket a Kbt.
17-20. §-aira tekintettel a becsiilt érték meghatarozasa
soran figyelembe kell venni

Az adott kozbeszerzés becsiilt értéke

Az eljarasrend meghatdrozdsa soran - adott esetben -
figyelembe vett egyéb koriilmények

Az eljarasrend meghatdrozasa

Ajanlatkér6 képviseldje



10. szamu melléklet

NYILATKOZAT

A rendelkezésre allo fedezetrol

Ajanlatkéro neve, székhelye, ad0szama: .....ccociiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinn
A kozbeszerzési eljaras targya: =000 i
Alulirott .ooevvviniieininnnnnen. polgarmester, az Ajanlatkérd képviseldjeként felelésségem tudatdban

nyilatkozom, hogy a fenti targyu kozbeszerzési eljaras eredményeként 1étrejovo szerzodés pénziigyi
fedezete az alabbiak szerint all az Ajanlatkérd rendelkezésére:

| D P AZONOSItOSZAMU, ypeeeeeeeennesceccassnnscacnnns ” cimii projekt
keretein beliil megvalositand6 feladatok projektben tervezett és ............. %-os tamogatasi
intenzitassal megitélt elszamolhatd Kkoltsége, az ,,...o.ovvivrivriiiiiiiiiiiinninnnnn. ” soron:
........................ - Ft+ covvveeeess % AFA (oo - Ft+ - Ft
AFA=Dbruttd ...........covveennn.... .- Ft)

2 B projekten kiviili, 6nerébol
fiNANSZIrOZott IéSZ: vivevevreeeeerencenenncennnes .~ Ft + ......... % AFA (oo - Ft +
................. - Ft AFA=brutté .................- Ft)°

3. Tekintettel arra, hogy a rendelkezésre allo fedezet Gsszege kevesebb, mint a becsiilt érték
Osszege, ezért feltételes kozbeszerzési eljaras inditasara keriil sor.'

Kelt: oo, 3200 hod .......... napjan.

........................................... Onkormanyzata
A fedezet igazolas kiallitoja, az Ajanlatkéro képviselje
............................... polgarmester

9 Az 1-2. pont az adott beszerzés finanszirozasi modjara tekintettel értelmeszertien atfogalmazando.
10 Adott esetben torlendd.



